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毕业设计撰写规范

一、设计说明书格式的要求

1、设计说明书应包括的内容及排列的顺序

(1) 封面（包括文头、说明书标题（二号宋体加粗居中）、学院、专业、学生姓名、学号、学院、专业、班级、指导教师、日期等）。注意：封面不需要加页码。
(2) 前言：“前言”用2号宋体加粗居中，“前言”两个字之间加一空格，前言的内容为5号宋体。   注意：前言单独放一页，但不需要加页码。
(3) 目录（按章节次序编号页码，包括论文的一级标题、二级以上标题的名称以及对应的页码，致谢、参考文献、附录的对应页码）。
“目录” 用2号宋体加粗居中，“目录”两个字之间加一空格，1级标题为小4号宋体加粗，顶格写；2级及以下标题为5号宋体（注意：2级及以下标题不加粗），首行空两个汉字。(单倍行距)

目录内容：工程概况（或项目概况）（当作一级标题），正文内容，致谢（当作一级标题），参考文献（当作一级标题），附录（当作一级标题）（如公式的推导、程序流程图、图纸、数据表格等），
注意：目录单独放一页，但不需要加页码。
（4）设计说明书主体要求：
1）工程概况（或项目概况）。      2) 正文内容

正文部分内标题：各层次标题一律用阿拉伯数字连续编号，如1，1.1，1.2，2，2.1，2.2等。标题不得超过3级。特别注意：工程概况不标号，从正文内容开始连续标号。
一级标题：小4号字宋体加粗，段前后间距0行，左右缩进0字符，首行缩进0字符。一级标题顶格写。
二级及二级以下标题：5号字，宋体，段前后间距0行，左右缩进0字符，首行缩进0字符。也是顶格写。
正文：5号字 宋体 段前后间距 0行  左右缩进0字符 首行缩进2字符。
特别注意：要求工程概况（或项目概况）和正文中的所有内容必须连续，中间不要有空行，所有的内容必须占满每一页（也即每一页从上到下都要占满内容），遇到图形和表格，可以放前页或后页，可以适当调整。
2、图表说明

（1）表格：用三线表。

每个表格均应有表题（由表序和表名组成）。表序按章编排，如第1章第一个插表的序号为“表1-1”等。表序与表名之间空一格，表名中不允许使用标点符号，表名后不加标点。注意：表题置于表上面，用5号宋体加粗居中。

表头设计应简单明了，尽量不用斜线。表头中可采用化学符号或物理量符号。

全表如用同一单位，将单位符号移到表头右上角，加圆括号。
注意：表中内容用小5号宋体，表中内容不需要加粗。
表中数据应正确无误，书写清楚。数字空缺的格内加“—”字线（占2个数字宽度）。表内文字和数字上、下或左、右相同时，不允许用“″”、“同上”之类的写法，可采用通栏处理方式，如下

  表2-4  零件的最小壁厚α                 (mm)

	

	冲裁材料
	纸、皮、塑料薄膜、胶木板、软铝
	α≥0.8t但αmin≥0.5t

	
	
	t≤0.5的硅钢板、弹簧钢、锡磷青铜
	α≥1.2t


（2）插图

每个图均应有图题（由图号和图名组成）。图号按章编排，如第1章第一图的图号为“图1-1”等。注意：图题置于图下。有图注或其他说明时应置于图题之上。图名在图号之后空一格排写。引用图应说明出处，在图题右上角加引用文献编号。图中若有分图时，分图号用a)、b)等置于分图之下。

图中各部分说明应采用中文（引用的外文图除外）或数字项号，各项文字说明置于图题之上（有分图题者，置于分图题之上）。
注意：图题及图中说明均采用五号宋体，而且都不需要加粗。

（3）致谢
致谢单独放一页，放在设计正文之后，致谢的页码是正文页码完了后顺延。 “致谢”两个字为小4号宋体加粗居中，“致谢”两个字之间打一空格，“致谢”两个字与致谢的具体内容之间打一回车（也即空一行），致谢的具体内容为5号宋体。   
（4）参考文献

参考文献也单独放一页，放在致谢之后，参考文献的页码是致谢页码完了后顺延。

“参考文献”四个字为小4号宋体加粗居中，“参考文献”四个字与参考文献的具体内容之间打一回车（也即空一行），“参考文献”的具体内容为5号宋体，段前后间距，0行，左右缩进0字符，首行缩进0字符。

注意：参考文献的编写格式为：

期刊文献的格式：［编号］作者（注：多个作者之间用逗号，下同）.文章题目名. 期刊名，年份，卷（期）：起页～止页.（注意：其中的标点符号全部用英文半角）

图书文献的格式：［编号］作者（注：多个作者之间用逗号，下同） .书名.版次.出版地:出版单位，出版年份: 起页～止页.（注意：参考文献内容中的标点符号全部用英文半角）

（5）附录
（如公式的推导、程序流程图、图纸、数据表格等）依次放后，附录内容多的话可以多放几页，页码顺延，每页都要有页眉。
二、文稿要求及注意事项

1、页面设置
① A4纸张，纵向，上下边距 2.5cm，左右边距 2.6cm，页眉1.8cm，页脚 1.5cm，文档网格一律使用“无网格”。
② 页眉页脚：

页眉设置为：“塔里木大学毕业设计”，小五号字，宋体，右对齐。
注意：“前言”和“目录”不需要加页眉，页眉从“工程概况（或项目概况）”这一页开始设置，依次顺延，一直到附录内容完。
页脚设置为：插入页码，右对齐，从“工程概况（或项目概况）”这一页开始设为第１页，依次顺延，一直到附录内容完。注意：“前言”和“目录”不需要加页码。
③ 段落“行距”一律为单倍行距。
④ 正文引用参考文献处应以方括号标注出。如“…效率可提高到25%[７]。”表示此结果援引自文献７。 
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